
光田醫療社團法人光田綜合醫院 

院外單位會議室租借申請表 

使用單位  
申請人 

(本院) 
 

聯絡電

話 

(分機) 

 

使用單位 

聯絡人 
 

聯絡電話: 

手機: 
活動日期 

自   年  月  日  時 起 

至   年  月  日  時止 

活動名稱  
預估參加人數:              

人 

借用場地 配合使用設施與物品 

□ 沙鹿國際會議室（ 201   人） 

半日 4000 元 全日 7000 元  

□ 沙鹿第一會議室（ 150  人） 

   半日 3000 元 全日 5000 元  

□ 沙鹿第三會議室（  60  人） 

   半日 2000 元 全日 3500 元  

□ 沙鹿視聽教室一 (七會)（  45  人） 

   半日 2000 元 全日 3500 元  

□ 沙鹿視聽教室二 (八會)（  45  人） 

   半日 2000 元 全日 3500 元  

□ 其他：               

□ 大甲第一會議室（  234  人） 

半日 3000 元全日 5000  元 

□ 大甲第二會議室（  32  人） 

半日 2000 元全日 3500  元 

□ 大甲第三會議室（  24  人） 

半日 2000 元全日 3500 元 

□ 大甲第五會議室（  33  人） 

半日 2000 元全日 3500 元 

□ 其他：           

□ 會議桌        張  

□ 桌巾□是        條，□否) 

□  椅子(        把) 

□  燈光、音響設備 

□ 空調 

□ 現場清潔員（依規定收費） 

□ 管理人員 (□平日、□例假日) 

□ 無線麥克風機組        隻 

□ 攝影+DVD 製作， 

費用             元 

□ 遠距視訊， 

費用             元 

□ 其他：               

管理清潔費

用金額 
共計   萬   仟   佰   拾   元  

優待折扣後=        

元                    
預約金: 

繳費 核准 會辦單位 管理單位 申請使用單位 

財務課 執行長 副院長 管理中心 總務課 圖書館 
使用單位 

單位主管 

申請人 

(本院) 

        

 

＊ 

申
請
流
程
：
管
理
單
位
↓
會
辦
相
關
單
位
↓
行
政
副
院
長
↓
管
中
主
任
，
管
理
單
位
通
知
協
辦
單
位
審
核
結
果
、
繳
費
及
領
取
鑰
匙
。 


