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1.目的： 

為使同仁有效使用本館各項館藏資源、增進教學暨研究品質，特訂定此管理辦法。 

 

2.適用範圍： 

兩院全體同仁、實習生、實習老師及本館核發閱覽證之開業醫師。 

 

3.服務時間：  

3.1 圖書館檢索區：本館開放時間。 

3.2 電子資源：全日開放。 

 
4.內容： 

4.1 服務項目：查詢本館採購之電子資料庫、中西文圖書、中西文期刊，及其他免費使用資源。

例：全國博碩士論文、Pub Med、開放近用資源等檢索服務。 

4.2 服務範圍： 

4.2.1 館內檢索：服務地點為兩院圖書館檢索區，檢索區電腦使用以資料檢索優先，使用期間

若遇電腦故障無法使用，請告知館員，若因使用不當致使電腦毀損時，本館得依損壞程

度要求賠償。 

4.2.2 院內檢索：使用者可透過本院網域內之電腦連線使用；如有遇到操作問題可當面或電話

詢問，開館時間內皆提供館員諮詢服務；非開館時間得以電子郵件轉述問題，或者於次

一開館時間詢問。 

4.2.3 院外檢索：使用者可透過本院網站-光田綜合醫院全球資訊網(www.ktgh.com.tw)\教學研

究\圖書館資訊網\光田電子資源，參考並完成院外連線設定後，即可如同於院內操作模

式登入系統使用。 

4.3 圖書、視聽資料、期刊合訂本查詢步驟： 

4.3.1 連結至光田綜合醫院全球資訊網\教學研究\圖書館資訊網\館藏查詢\圖書查詢。 

4.3.2 輸入「查詢輸入值」查詢。 

    4.3.3 查看所屬館別及書籍狀況。如該圖書所屬館別為「光田醫院-沙鹿院區圖書館」或「光田

        醫院-大甲院區圖書館」且狀態「在館內」，則可於開館時間內至兩院區圖書館借閱該書刊。

4.4 資料庫、電子期刊檢索步驟： 

4.4.1 連結至光田綜合醫院全球資訊網\教學研究\圖書館資訊網\光田電子資源，帳號及密碼與

     醫院系統一致。 

4.4.2 檢索方式可透過一般查詢、或者刊別卷期瀏覽等，再查看文獻索摘(摘要)及全文資料。

4.5 其他免費資源： 

4.5.1 使用者透過本館網頁提供之免費資料庫、或者其他網路資源，亦可檢索教學研究資料。

4.5.2 部份資料如須延伸使用全文，可先與館員討論免費資料可得性，或者透過館際合作付費

取得。 
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5.流程圖： 

 5.1 電子資源檢索步驟 

 5.2 圖書查詢步驟 

 

6.本辦法呈報上級主管核准後公佈實施，修正時亦同。 
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5.1 電子資源檢索步驟 

院外檢索 

連結至光田綜合醫院全球資訊網\教學研究\圖書

館資訊網\光田電子資源網頁並完成院外連線設定

院內檢索 

檢索者可查詢電子資源 

連結至光田綜合醫院全球資訊網\教學研究\圖書

館資訊網\光田電子資源網頁\登入帳號密碼
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5.2 圖書查詢步驟 

 

結案 

查詢圖書 

連結至光田綜合醫院全球資訊網\教學研

究\圖書館資訊網\館藏查詢\圖書查詢 

輸入「查詢輸入值」查詢 

書庫取書 

查看圖書是否

在所屬館別內 

否 

是 

告知館員預約圖書 

館員將圖書寄至借閱者所屬館別 

借閱者至流通櫃台辦理借書 

館員通知借閱者 

圖書到期借閱者至流通櫃台還書 


